José Pablo Lonza Vallejos
Domicilio:  		Flandes 1467, Las Condes, Santiago 
Número de contacto: 	(56 9) 94516455                                             
Correo: 			jplonzav@hotmail.com / jplonza5@gmail.com 

Formar parte de un equipo de trabajo y consolidarme en una empresa de prestigio que me otorgue estabilidad laboral, con la finalidad de realizar un desempeño eficaz, a través de la aplicación de conocimientos y habilidades adquiridos en los años de formación académica, a su vez desarrollar mis capacidades intelectuales, interpersonales, brindando un alto nivel de planificación, organización, desarrollo de investigación y gestión organización.

Experiencia

CENTRAL DE COMPRAS DEL EXTRA SISTEMA (CENCOMEX)                                           Mayo 2019 – Mayo 2020                                                  

Cargo: Administración, Área de Control de Gestión.
Tareas realizadas: Ayuda en la parte de Administración de la empresa, haciendo un completo control evaluación, revisión y desempeño mensualmente y semanalmente de los ejecutivos del equipo De ventas, para minimizar los errores en ingresos de información o facturación de insumos.
Gestionar procesos diarios: 
Control de RMA.
Control Facturación y Refacturación.
Control de documentos electrónicos.
Revisión de Cuentas.
Control de Multas.
Generación de informes semanales respecto a los trabajadores.

AUTOMOTORES GILDERMEISTER SA, Sector Administración		septiembre 2018 – noviembre 2018	                                     
Cargo: Práctica Avanzada Profesional, Área de administración, Sucursal La Dehesa.
 Tareas realizadas:  Ayuda en la parte de logística de la sucursal, haciendo revisión de vehículos nuevos e ingresando la información en el sistema de seguridad. Proponer oportunidades de mejora de procesos en la sucursal, relacionado con temáticas del Cambio de flujo. Gestionar trámites del proceso de facturación luego de la venta de los vehículos. Revisar documentos de autos usados que ingresan a la sucursal.

DOS DADOS PRODUCTORA DE EVENTOS Y PROMOCIÓN                                   Marzo 2016 – Noviembre 2017                                                       

Cargo: Asistente de Producción.
Tareas realizadas: Tareas realizadas: 
Gestionar la planificación de la correcta ejecución y coordinación de montaje y clasificación de productos, también establecer y automatizar la comunicación y el intercambio de información eficiente, y toma de decisiones.

MALETAS CHILE SPA, Sector Comercial					        Marzo – Junio 2015

Cargo: Práctica Profesional, Área Recursos Humanos.  
Tareas realizadas: Optimizar movilidad funcional de personal, cooperación en procesos de selección, evaluación de candidatos a promociones internas, coordinación con el departamento específico de publicidad de las ofertas de empleo, análisis y redacción de informes.



Educación 

Universidad de Santiago De Chile                                                    		   2016 - 2018 Santiago-Chile
Ingeniería Comercial en Administración de Empresas

Universidad Tecnológica De Chile INACAP                                            	                   2010 - 2014 Santiago-Chile
Ingeniería en Administración de Empresas Mención Finanzas.       
		

Otra información relevante

· Programas Manejados: Microsoft Office, Word, Excel, PowerPoint, Outlook e Internet Coorporativo, EPICOR, Pagina Web GetDTE, Beetrack.
· Idiomas: Español nivel Alto, Inglés nivel Intermedio, alemán nivel Básico, Portugués nivel Básico.
· Intereses: Administración, Natación, Ciclismo, Automovilismo, Tecnología.
· Conocimientos: gestión de eventos, Entrevistas, Administración, Coaching, Trabajo en Equipo, Control de Gestión, Recursos Humanos.



